
  محافظة 
  مديرية التربية والتعليم 

 ………نموذج رقم                                                             التعليمية …………… إدارة 
 ) مستعجل –عادى        (                                                                                                                             

 

 غياب/ طلب الحصول على بيان  قيد 
 

 مدير مدرسة / السيد الأستاذ 
  

                 تحية طيبة وبعد 
 

 )الأجنبية  /  العربية (صادر باللغة ) غياب / قيد (       أرجو الموافقة على استخراج بيان 
 )خارج الجمهورية / خل الجمهورية دا     ( …………………………………………………: وذلك لتقديمه إلى

 : وفيما يلى بيانات الطالب 

 ……………..……………………….……………………:الاسم  

 )الثاني /  الأول (  الدور …………………………: السنة الدراسية المطلوب استخراج بيانها 

 …………………….………………………: التخصص /  الشعبة 

                                      :    …………………………………………اللغة الأجنبية الأولى 

 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،

 

 /     / التاريخ     

 :                                                                            مقدم الطلب 

 ……………………………………… :الاسم 

 …..………………………………… :الصفة 

 ………………..…………………:  التوقيع 

 

 
 
 

  يستخرج البيان مصدقا عليه اذا آان مطلوبا لتقديمه خارج الجمهورية: ملحوظة 
 
 
 

 
 

 

 
 إيصال

 ………………………………         الطلب المقدم من السيد ………………….………………استلمت أنا  
 ) . الرسوم –المستندات ( مستوفيا آافة متطلبات الحصول على الخدمة .  ………………………………………بشأن 

     /    / بتاريخ     ………رقم وقيد الطلب ب
 /   / التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة   

 توقيع الموظف المختص 
 

(                          ) 
 



 القواعد الحاآمة لإجراءات الحصول على الخدمة 
 

مات وزارة  فѧى شѧأن تبسѧيط إجراءات حصول المواطنين  على خد   ١٩٩٨ لسѧنة  ٤٢٤٨وفقѧا لقѧرار رئѧيس مجلѧس الѧوزراء رقѧم         
التربѧية والتعلѧيم ومѧنها خدمة استخراج بيان قيد أو غياب  ،تلتزم الجهات الادارية المعنية بتقديم الخدمة وفقا للوارد بهذا النموذج الصادر                        

لغ المطلوبة  من تحديد للمستندات والأوراق، والمبا     - آѧثمره للѧتعاون بيѧن وزارتى التنمية الإدارية ،والتربية والتعليم             -١/٦/٢٠٠١بѧتاريخ   
وأى مخالفة لذلك . للحصول على الخدمة ،والتوقيتات الزمنية المحددة لإنجازها ، أو الإعلان عن رأيها فى الطلب المقدم للحصول عليها               

 ترتب المسئولية وذلك على النحو التالى 
 

  : المستندات والأوراق المطلوبة:أولا 
 .غياب وهو متوافر فى المدارس / ج طلب الحصول على بيان قيد لا يطلب من الطالب أي مستندات وإنما يقدم نموذ

. 
  :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة: ثانيا

 .يصرف النموذج  مجاناً ويلصق عليه طابع تعليم قيمته جنيها واحداً   -
 او آشѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧف درجѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧا ت ) غѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧياب / قѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيد (  يحصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧل مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧن الطالѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب عѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧند طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب اسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتخراج بѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيان     -

  :ت الدراسية الرسم الاتى بحسب الاحوال  او التصديق على الشهادا
 

 الرسم المقرر
 

 الطلب العادي الطلب المستعجل

 
 نوع البيان

 
 المسلسل

 

التصديق على الشهاده او الاستمارة  )اربعة جنيهات ونصف (  ج ٤٫٥ )سبعة جنيهات ونصف (   ج ٧٫٥
 البيضاء الداله على النجاح

١ 

)    ثمانية جنيهات فقط (   ج ٨      ٢ بيان أو آشف درجات باللغة العربية )خمسة جنيهات فقط ( ج ٥

ثمانية  جنيهات ونصف (ج ٨٫٥
 )فقط

بيان أو آشف درجات باللغة العربية  )خمسة ونصف جنيها فقط  (ج ٥٫٥
 ومصدق عليه لتقديمه خارج الجمهورية

٣ 

ثمانية  جنيهات ونصف ( ج ٨٫٥
 )فقط

بيان أو آشف درجات مترجم إلي لغة  )خمسة ونصف جنيها فقط  (ج ٥٫٥
 أجنبية

٤ 

بيان أو آشف درجات مترجم إلي لغة  )ستة جنيهات فقط  ( ج ٦ )تسعة جنيهات فقط  ( ج ٩   
أجنبية ومصدق عليه لتقديمه خارج 

 الجمهورية

٥ 

 
ى حالة طلبه استخراج بيان قيد أو       وبالنسѧبة للطالѧب المقѧيد بمدرسѧة خاصѧة بمصѧروفات بجمѧيع مѧراحل التعلѧيم بما فيها رياض الأطفال ف                      

بѧيان خѧاص بنѧتائج امѧتحانات الѧنقل يسѧدد رسѧم استخراج البيان المطلوب مخصوما منه الرسم الإضافى وقدره جنيهان فى جميع الحالات                 
 عشرون جنيها مقابل عدا حالة التصديق على الشهادة او الاستمارة البيضاء الدالة على النجاح فيبلغ جنيها واحدا ، آما يحصل منه  مبلغ             

 .النقل او التحويل بين المدارس 
   .وفى حالة طلب البيان لتقديمه خارج جمهورية مصر العربية يكتفى بتحصيل الرسم المطلوب لاستخراج البيان

 
 :التوقيتات المحددة لإنجاز الخدمة:ثالثا

 . يتم  الحصول على البيان المستعجل في ذات يوم تقديم الطلب 

 .ول على البيان العادى فى اليوم التالى  من تقديم الطلب  يتم الحص
 
 

 
 
 
 
 فѧى حالѧة عѧدم الحصѧول علѧى الخدمة فى التوقيت المحدد ، أو طلب مستندات أو مبالغ  إضافية  تحت اى مسمى يمكنك الاتصال بإحدى              -

 :الجهات التالية
 : المحافظــــــــــــــــــــــــــة  ت

 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت : ة        هيئه الرقابة الإداري
 : مكتب الرقابة الاداريه بالمحافظة ت 
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